
Handleiding Mijn ZonMw formulier Praktijkgericht onderzoek naar 
effectieve interventies en werkwijzen onbegrepen gedrag 
 
LET OP! U kunt alleen een subsidieaanvraag indienen als u uiterlijk 29 september 2023 een 
vooraanmelding heeft gedaan. Aanvragen die 29 september niet zijn aangemeld, worden niet in 
behandeling genomen. U kunt via de link in de subsidieoproep een vooraanmelding doen.  
 
Algemene toelichting 
- Velden met een * zijn verplicht. 
- Wanneer alle verplichte velden binnen een tabblad zijn ingevuld, dan komt er een vinkje voor de 

titel van het tabblad te staan.  
- Mocht u verplichte velden over het hoofd hebben gezien, dan krijgt u hiervan voor het indienen van 

het formulier een melding. Deze velden kunt u nog aanpassen (zie ook ‘indienen van het 
formulier’). 

- Na de deadline wordt gekeken of uw aanvraag ontvankelijk kan worden verklaard. U krijgt zeer 
beperkt de tijd om eventuele aanpassingen te doen mocht dit nodig zijn. We raden u daarom aan 
om in de week van 21 november (deadline) telefonisch bereikbaar te zijn en uw mail goed in de 
gaten te houden. Wanneer uw aanvraag in behandeling wordt genomen, krijgt u hier ook bericht 
over. 
 

 
 
 
Tabblad 1. Algemene gegevens  
1.1 Algemene gegevens 
- Geen bijzonderheden 
 
1.2 Algemene projectdetails 
- De uiterlijke startdatum van het project is 1 september 2024.  
- De maximale looptijd van een praktijkgericht onderzoek is 24 maanden.  
- Wanneer u aangeeft dat een project voortbouwt op een eerder door ZonMw gefinancierd project, 

verschijnen er extra tekstvakken waarbij u een dossiernummer en toelichting kunt invullen. Dit geldt 
ook voor wanneer u aangeeft dat dit voorstel al eerder is ingediend bij ZonMw. 

 



 
1.3 Verplichte projectgroepleden:  
- Het invullen van de hoofdaanvrager is verplicht en dit bent u in alle gevallen zelf. Het invullen van 

het geslacht dient enkel voor onze registratie en wordt niet getoond aan externe beoordelaars.  
- Vul als adres alleen het adres van de afdeling bij de ontvangende instelling in. Dit is noodzakelijk 

voor correcte adressering van een eventuele honoreringsbrief.  
- De bestuurlijk verantwoordelijke is de rechtspersoon of natuurlijk persoon die op grond van 

statuten bevoegd of gemachtigd is de organisatie te vertegenwoordigen. In veel gevallen is dit de 
decaan van de ontvangende instelling.  

 
1.4 Extra projectgroepleden 
- Wanneer er meerdere projectleden betrokken zijn bij het project, kunt u hier ‘ja’ selecteren. 

Wanneer u vervolgens op de knop ‘opslaan en verder gaan’ klikt, kunt de mede-aanvragers 
worden opgegeven. Als u hier ‘nee’ selecteert, is het volgende tabblad Extra Projectgroepleden 
automatisch ingevuld en afgevinkt. 

 
 
  



Tabblad 2. Mede aanvragers 
 

 
2.1 Overige projectgroepleden 
- Hier kunnen de personen die een substantiële rol spelen in het project ingevuld worden. 

Let op! Vergeet niet om op ‘+Opslaan’ te klikken nadat een mede aanvrager is ingevoerd. De 
mede aanvrager wordt niet opgeslagen wanneer deze knop niet gebruikt wordt.   

 
Tabblad 3. Samenvatting 
- De Nederlandse publiekssamenvatting (max. 1000 karakters) wordt bij eventuele honorering 

gebruikt voor externe communicatie rondom het project, zoals op onze website. Houd er bij het 
schrijven dus rekening mee dat dit is bedoeld voor een breed publiek en gebruik begrijpelijke en 
alledaagse taal. 

Nederlandse uitgebreide samenvatting (max. 3.999 karakters) Hier geeft u een samenvatting die 
- uitgebreider ingaat op de verschillende onderdelen van de subsidieaanvraag. 
 
Tabblad 4 Project informatie 
 
Vraag 4.1 - 4.6 zijn meerkeuzevragen die zich richten op algemene projectinformatie. 
 
4.7 Relevantie (max. 3.999 karakters) 

In dit veld kunt u: 
- een toelichting geven op hoe uw subsidieaanvraag aansluit bij de relevantiecriteria uit de 

subsidieoproep.  
- voor het relevantiecriterium ‘Toepassing en gebruik van resultaten’ en ‘Aansluiting op vragen 

en behoeften kwetsbare burgers en hun naasten’ is een apart veld beschikbaar. 
 
4.8 Aansluiting op vragen en behoeften kwetsbare burgers en hun naasten (max. 3.999 karakters) 

In dit veld kunt u: 
- Het relevantiecriterium ‘Aansluiting op vragen en behoeften van kwetsbare burgers en hun 

naasten’ uitwerken. 
 

4.9 Toepassing en gebruik van resultaten (max. 3.999 karakters) 
      In dit veld kunt u: 

- Het relevantiecriterium ‘Toepassing en gebruik van resultaten” uitwerken. 
 
4.10 Probleemstelling en doelstelling (max. 3.999 karakters) 

In dit veld kunt u: 
-   Het kwaliteitscriterium 'Probleemstelling en doelstelling' uitwerken. 
- De doelstelling helder en concreet beschrijven en de onderliggende onderzoeksvraag 

onderbouwen. 



- Duidelijk beschrijven welke resultaten uw onderzoek gaat opleveren en welke effecten u 
verwacht met de potentieel effectieve werkwijzen. 

 
4.11 Plan van aanpak (geen karakterlimiet) 

- in dit veld kunt u het kwaliteitscriterium ‘Plan van aanpak’ uitwerken.  
 
4.12 Haalbaarheid (max. 3.999 karakters)   

- in dit veld kunt u het kwaliteitscriterium ‘Haalbaarheid’ uitwerken. 
 
4.13 Expertise en ervaring projectgroep (max. 3.999 karakters) 

- in dit veld kunt u het kwaliteitscriterium ‘Expertise en ervaring projectgroep’ uitwerken. 
 
4.14 (Literatuur)referenties (max. 3.999 karakters) 

- In dit veld kunt u de lijst van de gebruikte referenties opnemen.  
 
4.12 Overig (max. 3.999 karakters) 

- Overige zaken relevant voor de subsidieaanvraag kunnen hier vermeld worden.  
 
Tabblad 5. Financiële gegevens 

 
 
5.1 Samenvatting begroting 

- Hier kunt u per kostenpost een korte toelichting geven op de begroting. De PDF-versie van de 
begroting is wel leidend. Let op: wanneer u klikt op “Definitief indienen begroting” kunt u deze 
niet meer aanpassen. U dient de begroting definitief in te dienen om uw subsidieaanvraag in 
te leveren. Let op dat in het bedrag de punten en komma’s correct staan. 

 

5.2 Projectbegroting 
- Upload een ondertekende versie van het ingevulde ZonMw-format van de begroting in PDF. 
- Voor de verdere digitale verwerking wordt u gevraagd de begroting ook in de volgende punten 

5.3. t/m 5.9 in te vullen. De ondertekende begroting in PDF is leidend. Bij eventuele 
geconstateerde afwijkingen tussen het PDF en de ingevulde gegevens onder 5.3 t/m 5.9 gaan 
wij uit van het PDF. 



 

 
 
5.4 Partijen waarmee wordt samengewerkt  

- Als er geen andere partijen zijn die ook financiering ontvangen dan kunt u bij 5.4 de vraag 
leeg laten. Als er wel andere partijen zijn die ook financiering ontvangen, kunt u bij de vraag 
Maakt aanspraak op een deel van de subsidie?’ ‘ja’ invullen. U ziet een invulveld met scrolbalk 
onderin. Hier dient u het bedrag dat andere partijen ontvangen in te voeren. Vergeet niet op 
de knop ‘opslaan’ te drukken na het invullen van de velden en voordat u verder gaan met de 
rest van het formulier. 

 
5.5 Toelichting 

- Hier kunt u een motivatie geven voor de diverse kostenposten in de gevraagde bijdrage van 
ZonMw.  

 
5.6 Bankgegevens 

- Deze velden zijn verplicht in het formulier, maar mochten deze gegevens nog niet bekend zijn 
bij u dan kunt u hier ‘XXX’ of ‘000’ invullen. Mocht er sprake zijn van honorering dan worden 
deze gegevens via het meldingsformulier alsnog uitgevraagd.  

 
 
 



Tabblad 6. Bijlagen 

 
 

- Upload hier de volgende bijlagen (PDF, maximaal 5Mb).  
o Samenvatting t.b.v. het cliënten en naastenpanel van MIND 
o Letter(s) of commitment 
o Conceptversie samenwerkingsovereenkomst 
o Bijlage horend bij 4.2 Staatssteun uit de subsidieoproep: de DAEB-de-

minimisverklaring 
o Max. 2 A4 met figuren en tabellen: let op: extra tekst of artikelen zijn niet toegestaan. 
o Verklaring akkoord uitgewerkte aanvragen 

 
Tabblad 7. Verklaring en ondertekening 

 
 

- Geef aan of voor uw project de goedkeuring van een ethische commissie voor mens- en/of 
diergebonden onderzoek nodig is of toestemming in het kader van de Wet op het 
Bevolkingsonderzoek. Geef ook de status van de aanvraag aan. U hoeft in de meeste 
gevallen niet reeds over goedkeuring te beschikken, maar dient dit in principe vóór de start 
van het project aan ZonMw toe te sturen.  

- U dient alle verklaringen aan te vinken om het formulier te kunnen indienen.  
 
 
 
 



Indienen van het formulier 
 

 
 

- Mocht u vergeten zijn een verplicht veld in te vullen, dan krijgt u dat pas hier aan het eind te 
zien. Klik in dat geval op ‘aanvullende gegevens invoeren’ en ga naar het desbetreffende 
tabblad/tabbladen om de velden alsnog in te vullen. Via de vinkjes in de tabbladen kunt u zien 
waar gegevens ontbreken (zie ook ‘Algemene toelichting’).  

- Met de knoppen ‘Exporteer naar Word’ en ‘Exporteer naar PDF’ kunt u het formulier voor uw 
eigen administratie opslaan. De bijlagen die u heeft geüpload worden hierin niet 
meegenomen. Dit raden wij u aan om te doen. 

- Wanneer u alle verplichte velden heeft ingevuld en er geen meldingen meer verschijnen krijgt 
u nog wel de vraag ‘Weet u zeker dat alle details goed zijn ingevuld en wilt u uw aanvraag 
indienen?’  Als u vervolgens klikt op ‘ja, indienen’, dan heeft u de aanvraag bij ZonMw 
ingediend en zijn aanpassingen niet meer mogelijk.  

- Na indiening komt u in uw inbox terecht en krijgt u de melding ‘Uw formulier is succesvol 
verzonden’. U ontvangt na de verzending een automatisch gegenereerd e-mailbericht als 
ontvangstbevestiging. 
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